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1 Informazioni del documento 

Tipo di documento Manuale operativo 

 
Storia del documento 

Versione Descrizione della variazione Autore Data di rilascio  

1.0 Prima versione Fabio Mastrolia 23/03/2020 

2.0 Seconda Versione Fabio Mastrolia 25/06/2020 

3.0 Terza Versione Fabio Mastrolia 21/12/2020 
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2 Verbalizzazione esame di Laurea OnLine 

2.1 Descrizione del processo e configurazioni a carico della Segreteria 

In base alla configurazione prevista dalla regola di conseguimento titolo relativamente al numero massimo di 
componenti della commissione, ed in base alla creazione della commissione associata alla seduta di laurea, in fase 
di verbalizzazione, verranno visualizzati i membri della Commissione che potranno essere selezionati come presenti. 
Inoltre in base ai seguenti parametri di verbalizzazione verrà stilato il verbale di laurea che transiterà in Titulus 
ed in Conservazione. 

2.1.1 Parametri verbalizzazione online dell’esame di Laurea 

Questa funzione permette di impostare le modalità della verbalizzazione. Possono essere create più di una modalità 
e potrà essere assegnata individualmente ad ogni singolo appello di laurea definito. 
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E’ stata creata la seguente modalità che sarà utilizzata sugli appelli dei corsi che vorranno visualizzare i punteggi 
aggiuntivi definiti nella regola di conseguimento titolo: 

 
IMPORTANTE: Se durante la verbalizzazione sono indicati punteggi aggiuntivi a favore dello studente, questi sono 
solo mostrati alla commissione come requisito di calcolo per lo studente e non rientrano nel voto di presentazione, 
e comunque per essi non è previsto che vengano già sommati automaticamente al punteggio di partenza. 
L’assegnazione e la somma di essi insieme ad altri eventuali punti aggiuntivi, punti di tesi, ecc. determinati anche da 
altri fattori devono essere aggiunti dalla commissione manualmente e inglobati nel voto finale da assegnare allo 
studente. 
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2.2 Processo WEB per la Commissione di Laurea 

Il Presidente della Commissione è colui che deve eseguire l’intero processo di verbalizzazione dell’esame di Laurea. 
Egli accede al proprio profilo web su Esse3 e clicca su Commissioni quindi su Conseguimento Titolo. 
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Cliccando sull’icona con la lente di ingrandimento si accedono ai dettagli del laureando, e quindi alla funzione che 
permette l’assegnazione del punteggio di Laurea. 

 

 
Nel riquadro Tesi viene illustrato: 

- Tesi (titolo) 
- Relatore  
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- Crediti di Tesi 
- Numero di Lodi 
- Media pesata 
- Libretto studente (‘cliccabile’) 

nella visualizzazione libretto si possono vedere i riconoscimenti 
Esempio: 

 
- Statino di laurea (‘cliccabile’) 

Anche nella visualizzazione dello statino si possono vedere i dettagli sui riconoscimenti: 
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Esempio:

 

 
- Nota Segreteria: La segreteria potrà inserire, lato client, una nota per la Commissione che verrà visualizzata 

nel momento della verbalizzazione del voto. 
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La schermata continua con la sezione delle informazioni della verbalizzazione: 

 
 
Attenzione: il calcolo dei punti aggiuntivi in questa fase non viene effettuato, tantomeno verrà inserito il 
punteggio di TESI. 
 
Nel riquadro Verbalizzazione vengono illustrati i seguenti campi che la commissione dovrà inserire: 

- Annotazioni: dettagliare il punteggio dei voti aggiuntivi rispetto il voto di partenza.  
(Esempio: Voti Assegnati: un voto per il possesso di 4 lodi + un voto per laureato in corso + un voto per esame 
superato in erasmus + 4 voti per il lavoro di tesi. Totale 7 voti aggiuntivi da sommare al voto di partenza 90/110); 

- la data di laurea; 
- il voto, cioè il voto finale da assegnare al Laureando; 
- lode, spunta nel campo lode se la commissione vuole concederla; 
- la presenza dei docenti in commissione; 

 
La Commissione DEVE OBBLIGATORIAMENTE valorizzare il campo “Annotazioni” indicando il criterio che ha 
portato alla quantificazione del voto finale di Laurea. 
 
Il campo “Voto” è un campo libero: esso NON è calcolato sommando voto di partenza e voto di tesi né tantomeno 
sommando il punteggio aggiuntivo, questo in quanto la Commissione può prendere in considerazione anche dei 
punteggi aggiuntivi definiti per lo specifico Corso di Studi oltre a quelli aggiuntivi calcolati dalle regole conseguimento 
titolo eventualmente configurate. 
 
Dopo aver inserito il Voto di Laurea e l’Annotazione per tutti i candidati il Presidente può procedere alla firma del 
Verbale di Laurea.  
Per farlo è necessario cliccare sul tasto “Preview Verbali” 
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Si possono quindi selezionare i laureandi per i quali si vuole procedere alla verbalizzazione: ciò permette di effettuare  
anche verbalizzazioni “parziali” e quindi completare l’intero processo di verbalizzazione in più battute. 
 
 
Durante la Verbalizzazione è possibile scegliere i presenti facenti parte della commissione: 
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Dopo aver selezionato i laureandi da verbalizzare si deve procedere alla firma cliccando su “Firma” 
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Viene mostrato il preview del verbale e, in basso, vengono richiesti i parametri di firma del Presidente. 

 

 


